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� ขอ้มูลพื&นฐาน 
o ขอ้มูลบุคลากร 
o ขอ้มูลสมาคม 
o ขอ้มูลชนดิกฬีา (Sports) 
o ขอ้มูลประเภทกฬีา (Events) 

� การขออนุญาตดําเนนิการ 
o ขออนุญาตสง่นักกฬีาเขา้ร่วมการแขง่ขนั 
o ขออนุญาตจัดใหม้กีารแขง่ขนักฬีาในนามประเทศไทย 
o ขออนุญาตร่วมในการจัดใหม้กีารแขง่ขนักฬีาในนามของชาตหิรอืประเทศไทย 
o ขออนุญาตดําเนนิการอื5น ๆ 

� จดัการเงนิรางวลั 
o กําหนดเงนิรางวลั 
o รายงานเงนิรางวลั 

� ผลการแขง่ขนั 
o รายงานผลการแขง่ขนั 

 

ข ั&นตอนการเขา้ระบบ (Login) มขี ั&นตอนดงันี& 

1. เปิดเขา้สูห่นา้เว็บไซต ์www.nsdf.sat.or.th 
2. กรอกรหัสผูใ้ชง้าน และ รหัสผ่าน ใหค้รบถว้น 
3. กดที5ปุ่ม             บนหนา้จอเพื5อเขา้สูข่ั Fนตอนการใชง้าน 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

กรอกรหัสผูใ้ชง้าน 

กรอกรหัสผ่าน 
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1. ขอ้มูลพื&นฐาน 
1.1. ขอ้มูลบคุลากร มขี ั&นตอนการใชง้านดงันี& 

1.1.1. คลกิที5หัวขอ้ “1.1)”ขอ้มูลบุคลากรดงัรูปที5แสดงดา้นลา่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1.2. กอ่นการเพิ5มขอ้มูลบุคลากรแตล่ะครั Fง แนะนําใหทํ้าการ “คน้หา” กอ่น  
เพื5อเป็นการสํารวจวา่ เคยมขีอ้มูลบุคลากรที5ตอ้งการเพิ5มอยู่กอ่นหนา้นัFนหรอืไม่  
โดยวธิกีารคน้หา มดีงันีF 

� ในชอ่งการคน้หาดว้ยกลุม่คํา สามารถใส ่“คําสําคญั” (Key word) ลงไปไดต้ั Fงแต ่1 คําขึFนไป 
โดยใหเ้วน้วรรค ในการใส ่“คําสําคญั” คําอื5นๆ ในชอ่งคน้หา ดงัตวัอย่างที5แสดงที5แสดงใน
หนา้ถัดไป(ใสค่ําสําคัญหลายคํา จะชว่ยทําใหผ้ลของการคน้หา ไดข้อ้มลูที5ใกลเ้คยีงความตอ้งการมาก
ที5สดุ)ตวัอยา่งหนา้ถดัไป.... 
 

ข ั&นตอนการ “คน้หา”ขอ้มลูสําหรบั “ขอ้มลูบคุลากร” 
 

ตวัการการคน้หาโดยใชค้ําสําคญั (Key Word) 
โดย “คําสําคญั หรอื Key Word” ดงักล่าวนีF จะเป็นขอ้มูลในสว่นใดก็ได ้เชน่ ขอ้มูลบัตรประจําตวัประชาชน, ชื5อ, 
นามสกลุ, หนา้ที5, สมาคมกฬีา/หน่วยงาน, ที5อยู่, เบอรโ์ทรฯ, หรอื อเีมลก็์ได ้
 
จากภาพดา้นลา่ง ตอ้งการคน้หา นายทองสงิห ์นักกฬีาจกัรยาน ที5เป็นคนจังหวดับุรรีมัย ์
การคน้หาแบบที5 1จะใช ้1 คําสําคญั คอืคําวา่ “จักรยาน”ผลการคน้หา จะปรากฎขอ้มูลจํานวน 5 รายการ 
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การคน้หาแบบที5 2จะใช ้2 คําสําคญั คอืคําวา่ “จักรยาน”และ “บุรรีัมย”์ผลการคน้หา  
จะปรากฎขอ้มูลจํานวน 2รายการนัFนแสดงใหเ้ห็นวา่ ผลลพัธข์องการคน้หาง่ายดายมากขึFนเพราะมตีวัเลอืกเหลอืเพยีงแค ่
2 ตวัเลอืกเท่านัFน 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

การคน้หาแบบที5 3จะใช ้2 คําสําคญั คอืคําวา่ “สงิห”์ + การเลอืกสมาคม/หน่วยงาน เป็น “สมาคมกฬีาจักรยานแห่ง
ประเทศไทย ในพระบรมราชปูถมัภ”์ ผลการคน้หา จะปรากฎขอ้มูลจํานวน 1 รายการคอืรายการที5เราตอ้งการนั5นเอง  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

**การคน้หา ใชเ้พื5อคน้หาขอ้มูลบุคลากรใหง้่าย สะดวก รวดเร็วมากยิ5งขึFนโดยขอ้มูลที5คน้หาไดนั้Fนสามารถทําการแกไ้ข, 
ลบ หรอื เพิ5มเตมิขอ้มูลใหม่เขา้ไปไดเ้ลย 

 
 
 
 
 
 
 
 

เวน้วรรคทุกครั Fง เมื5อม ี“คําสําคญั” 
มากกวา่ 1 คําขึFนไป 
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ข ั&นตอนการ “แกไ้ข” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มลูบคุลากร” 
1.1.3. การแกไ้ข “ขอ้มูลบุคลากร”มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หาขอ้มูลของบุคคลที5ตอ้งการแกไ้ข “ทองสงิห ์ประจวบสขุ” โดยสามารถใสข่อ้มูลเพยีง
บางสว่นได ้ดงัตวัอย่างในรูปภาพดา้นลา่งคอื คน้หาดว้ยคําวา่ “สงิห”์ และเลอืกสมาคม/หน่วยงาน
เป็น สมาคมกฬีาจักรยานแหง่ประเทศไทย ในพระบรมราชปูถัมภ ์(สจท.) หรอืจะทําการคน้หาดว้ย
คําวา่ “สงิห”์ เพยีงคําเดยีวก็ได ้

� เมื5อทําการคน้หา และพบขอ้มูลที5ตอ้งการแลว้นัFน สงัเกตุมุมขวา 
ในบรรทัดเดยีวกบัขอ้มูลบุคลากร จะมคํีาวา่            ใหค้ลกิเขา้ไปที5คําวา่ “แกไ้ข” 

 

 

 

 

 

 

� เมื5อคลกิเขา้มาที5หนา้ “แกไ้ข” แลว้ จะปรากฎหนา้จอ ดงัภาพดา้นลา่ง สงัเกตดุา้นลา่งของภาพ จะ
มตีวัหนังสอืสเีขยีวขึFนคําวา่ ----แกไ้ขขอ้มูล----นั5นหมายถงึระบบพรอ้มใหทํ้าการแกไ้ขขอ้มูลแลว้ 
สามารถทําการแกไ้ขไดเ้ลย  

 

 

 

 

 

 

 

 

� เมื5อเสร็จสิFนการแกไ้ขแลว้ ใหก้ดที5คําวา่ “บนัทกึรายการ”  เมื5อบันทกึแลว้ระบบจะขึFนขอ้ความสี
เขยีววา่ ----บันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ยแลว้---- ดงัรูปตวัอย่างดา้นลา่ง 
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ข ั&นตอนการ “ลบ” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มูลบคุลากร” 
1.1.4. การ “ลบ” ขอ้มูลบุคลากร มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หาขอ้มูลของบุคคลที5ตอ้งการลบ “ทองสงิห ์ประจวบสขุ” โดยสามารถใสข่อ้มูลเพยีง
บางสว่นได ้ดงัตวัอย่างในรูปภาพดา้นลา่งคอื คน้หาดว้ยคําวา่ “สงิห”์ และเลอืกสมาคม/หน่วยงาน
เป็น สมาคมกฬีาจักรยานแหง่ประเทศไทย ในพระบรมราชปูถัมภ ์(สจท.) หรอืจะทําการคน้หาดว้ย
คําวา่ “สงิห”์ เพยีงคําเดยีวก็ได ้

� เมื5อทําการคน้หา และพบขอ้มูลที5ตอ้งการแลว้นัFน สงัเกตุมุมขวา 
ในบรรทัดเดยีวกบัขอ้มูลบุคลากร จะมคํีาวา่     ใหค้ลกิเขา้ไปที5คําวา่ “ลบ” 

 

  

 

 

 

 

 
� เมื5อคลกิที5คําวา่ “ลบ” แลว้นัFน จะปรากฎหนา้ตา่งดงัรูปภาพดา้นลา่ง หากตอ้งการลบขอ้มูลนัFนให ้

กดที5คําวา่ “OK” หรอืหากไม่ลบ ใหก้ดคําวา่ “Cancel” 
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ข ั&นตอนการ “เพิAมรายการ” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มูลบคุลากร” 
1.1.5. การ “เพิ5มรายการ” ขอ้มูลบุคลากร มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หาขอ้มูลของบุคคลที5ตอ้งการเพิ5มรายการ “นฤนาถ ทดสอบศลิป์” โดยสามารถใสข่อ้มูล
เพยีงบางสว่นได ้ดงัตวัอย่างในรูปภาพดา้นลา่งคอื คน้หาดว้ยคําวา่ “นฤนาถ” และเลอืกสมาคม/
หน่วยงานเป็น สมาคมกฬีาจักรยานแห่งประเทศไทย ในพระบรมราชปูถมัภ ์(สจท.) หรอืจะทําการ
คน้หาดว้ยคําวา่ “นฤนาถ” เพยีงคําเดยีวก็ได ้

� ทําการสํารวจขอ้มูลโดยการ “คน้หา” แลว้ ไม่พบขอ้มูลใดๆ แสดงวา่ในระบบยังไมม่ขีอ้มูลของ
บุคลากรชื5อ นฤนาถ ทดสอบศลิป์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
� กดปุ่ม “เพิ5มรายการ” ในตําแหน่งมุมขวา ดงัภาพตวัอย่างดา้นลา่งนีF 
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� เมื5อกดปุ่ม “เพิ5มรายการ” แลว้นัFน จะปรากฏหนา้จอดา้นลา่ง โดยใหส้งัเกตดุา้นลา่งจะมขีอ้ความสี
เขยีวเขยีนวา่ ---เพิ5มใหม-่-- แสดงวา่ระบบพรอ้มที5จะใหทํ้าการเพิ5มขอ้มูลแลว้ 

� กรอกรายละเอยีดขอ้มูลที5ตอ้งการเพิ5มใหค้รบถว้น 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

� เมื5อกรอกรายละเอยีดเสร็จแลว้ใหก้ด 
� หากตอ้งการกรอกขอ้มูลบุคลากรคนใหม่ตอ่ไป คลกิที5                ในหนา้เดมินีF แลว้ทําซํFา  

ในขั Fนตอนที5ผ่านมาไดเ้ลย โดยไมจํ่าเป็นตอ้งกลบัไปที5หนา้จอแรก 
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1.2. ขอ้มูลสมาคม  มขี ั&นตอนการใชง้าน ดงันี& 
1.2.1. คลกิที5หัวขอ้ “1.3)” ขอ้มูลสมาคม ดงัรูปที5แสดงดา้นลา่ง 

 

 

 

 

 

 

  

 

ข ั&นตอนการ “แกไ้ข” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มลูสมาคม” 
1.2.2. การแกไ้ข “ขอ้มูลสมาคม” มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หาขอ้มูลของสมาคมตอ้งการแกไ้ข ตวัอย่าง  “สมาคมกฬีาขี5มา้โปโลแห่งประเทศไทย 
(ส.ม.ป.)” โดยสามารถใสข่อ้มูลเพยีงบางสว่นได ้ดงัตวัอย่างในรูปภาพดา้นลา่งคอื คน้หาดว้ยคํา
วา่ “ขี5มา้”  

� เมื5อทําการคน้หา และพบขอ้มูลที5ตอ้งการแลว้นัFน สงัเกตุมุมขวา 
ในบรรทัดเดยีวกนั จะมคํีาวา่ใหค้ลกิเขา้ไปที5คําวา่ “แกไ้ขขอ้มูล” 
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� เมื5อคลกิเขา้มาที5หนา้ “แกไ้ขขอ้มูล” แลว้ จะปรากฎหนา้จอ ดงัภาพดา้นลา่ง สามารถแกไ้ขขอ้มูล
ไดท้ันท ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

� **การเพิ5มชนดิกฬีา สามารถเพิ5มไดโ้ดยการ คลกิที5คําวา่ +เพิ5มชนดิกฬีา สามารถดคํูาอธบิาย
เพิ5มเตมิในหนา้ถัดไป หัวขอ้ “เพิAมรายการ” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มูลสมาคม”หนา้ทีA (17-18) 

 

 

 

 

 

� เมื5อแกไ้ขเสร็จแลว้ใหก้ด “บันทกึรายการ” เมื5อระบบบันทกึขอ้มูลที5แกไ้ขใหม่เรยีบรอ้ยแลว้ จะ
ปรากฎขอ้ความ ---บันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ย--- 
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ข ั&นตอนการ “ลบ” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มูลสมาคม” 
1.2.3. การลบ “ขอ้มูลสมาคม” มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หาขอ้มูลของสมาคมที5ตอ้งการลบ “สมาคมกฬีาขี5มา้โปโลแห่งประเทศไทย (ส.ม.ป.)” 
โดยสามารถใสข่อ้มูลเพยีงบางสว่นได ้ดงัตวัอย่างในรูปภาพดา้นลา่งคอื คน้หาดว้ยคําวา่ “ขี5มา้”  

� เมื5อทําการคน้หา และพบขอ้มูลที5ตอ้งการแลว้นัFน สงัเกตุมุมขวา 
ในบรรทัดเดยีวกนั จะมคํีาวา่               ใหค้ลกิเขา้ไปที5คําวา่ “ลบขอ้มูล” 

 

 

 

 

 

 

 

� เมื5อคลกิที5คําวา่ “ลบขอ้มูล” แลว้นัFน จะปรากฎหนา้ตา่งดงัรูปภาพดา้นลา่ง หากตอ้งการลบขอ้มูล
นัFนใหก้ดที5คําวา่ “OK” หรอืหากไม่ลบ ใหก้ดคําวา่ “Cancel” 
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1.3. ขอ้มูลชนดิกฬีา  มขี ั&นตอนการใชง้าน ดงันี& 
1.3.1. คลกิที5หัวขอ้ “1.5)” ขอ้มูลชนดิกฬีาดงัรูปที5แสดงดา้นลา่ง 

 

 

 

 

 

 

 
ข ั&นตอนการ “แกไ้ข” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มลูชนดิกฬีา” 

1.3.2. การแกไ้ข “ขอ้มูลชนดิกฬีา” มขีั FนตอนดงันีF 
� ทําการคน้หาขอ้มูลของชนดิกฬีาตอ้งการแกไ้ข ตวัอย่าง  “เทควนัโดชาย” โดยสามารถใสข่อ้มูล

เพยีงบางสว่นได ้ดงัตวัอย่างในรูปภาพดา้นลา่งคอื คน้หาดว้ยคําวา่ “เทควนัโด” และเลอืกลษัณะ
กลุม่นักกฬีาเป็นประเภท “คนปกต”ิ 

� เมื5อทําการคน้หา และพบขอ้มูลที5ตอ้งการแลว้นัFน สงัเกตุมุมขวา 
ในบรรทัดเดยีวกนั จะมคํีาวา่ใหค้ลกิเขา้ไปที5คําวา่ “แกไ้ขขอ้มูล” 

 

 

 

 

 

 

� เมื5อแกไ้ขเสร็จ ใหก้ดที5 “บันทกึขอ้มูล” เมื5อระบบทําการบันทกึแลว้ จะปรากฎขอ้ความ 
--บันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ย-- ดงัรูปดา้นลา่ง และรอประมาณ 2 วนิาท ีระบบจะปรากฎขอ้มูลที5แกไ้ข
ลา่สดุในบรเิวณดา้นลา่งดงัรูป 
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ข ั&นตอนการ “ลบ” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มูลชนดิกฬีา” 
1.3.3. การลบ “ขอ้มูลชนดิกฬีา” มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หาขอ้มูล ชนดิกฬีา ที5ตอ้งการลบ “เทควันโดชาย” โดยสามารถใสข่อ้มูลเพยีงบางสว่น
ได ้ดงัตวัอย่างในรูปภาพดา้นลา่งคอื คน้หาดว้ยคําวา่ “เทควนัโด”  

� เมื5อทําการคน้หา และพบขอ้มูลที5ตอ้งการแลว้นัFน สงัเกตุมุมขวา 
ในบรรทัดเดยีวกนั จะมคํีาวา่               ใหค้ลกิเขา้ไปที5คําวา่ “ลบขอ้มูล” 

 

 

 

 

 

 

 

� เมื5อคลกิที5คําวา่ “ลบขอ้มูล” แลว้นัFน จะปรากฎหนา้ตา่งดงัรูปภาพดา้นลา่ง หากตอ้งการลบขอ้มูล
นัFนใหก้ดที5คําวา่ “OK” หรอืหากไม่ลบ ใหก้ดคําวา่ “Cancel” 
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ข ั&นตอนการ “เพิAมรายการ” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มูลชนดิกฬีา” 
1.3.4. การ “เพิ5มรายการ” ขอ้มูลชนดิกฬีา มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หา ชนดิกฬีา ที5ตอ้งการเพิ5มรายการ “กฬีาเทควนัโด” โดยสามารถใสข่อ้มูลเพยีง
บางสว่นได ้ดงัตวัอย่างในรูปภาพดา้นลา่งคอื คน้หาดว้ยคําวา่“เทควนัโด” และเลอืกกลุม่นักกฬีา
เป็นประเภท “คนปกต”ิ 

� ทําการสํารวจขอ้มูลโดยการ “คน้หา” แลว้ ไม่พบขอ้มูลใดๆ แสดงวา่ในระบบยังไมม่ขีอ้มูล  

 

 

 

 

 

 

� กดปุ่ ม “เพิ5มรายการ” ในตําแหน่งมุมขวา ดงัภาพตวัอย่างดา้นลา่งนีF 
 

 

 

 

 

 

� กดปุ่ ม “เพิ5มใหม่” เพื5อทําการเพิ5มขอ้มูลชนดิกฬีา หากมคํีาวา่ ---เพิ5มใหม-่-- ปรากฎแสดงวา่ระบบ
พรอ้มใหทํ้าการบันทกึ สามารถกรอกขอ้มูลไดเ้ลย 
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� เมื5อกรอกขอ้มูลครบถว้น ใหก้ดที5 “บันทุกขอ้มูล” ระบบจะปรากฎคําวา่ “บันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ย” และ
รอ 2 วนิาท ีจะปรากฎขอ้มูลชนดิกฬีาที5ลา่สดุที5ไดทํ้าการบันทกึไป 
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1.4. ขอ้มูลประเภทกฬีา มขี ั&นตอนการใชง้าน ดงันี& 
1.4.1. คลกิที5หัวขอ้ “1.6)” ขอ้มูลประเภทกฬีา ดงัรูปที5แสดงดา้นลา่ง 

 

 

 

 

 

 

 

ข ั&นตอนการ “แกไ้ข” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มลูประเภทกฬีา” 
1.4.2. การแกไ้ข “ขอ้มูลประเภทกฬีา” มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หาขอ้มูลของ ประเภทกฬีา ตอ้งการแกไ้ข ตวัอย่าง  “แขง่ความเร็ว (ทดสอบ)” โดย
กรอกขอ้มูลในชอ่งตา่งๆใหไ้ดม้ากที5สดุ เพื5อใหไ้ดข้อ้มูลที5ตอ้งการใกลเ้ตยีงที5สดุ หรอืจะใสเ่พยีง
บางอย่างก็ได ้

� เมื5อทําการคน้หา และพบขอ้มูลที5ตอ้งการแลว้นัFน สงัเกตุมุมขวา 
ในบรรทัดเดยีวกนั จะมคํีาวา่ใหค้ลกิเขา้ไปที5คําวา่ “แกไ้ขขอ้มูล” 

 

 

 

 

 

� เมื5อแกไ้ขเสร็จ ใหก้ดที5 “บันทกึขอ้มูล” เมื5อระบบทําการบันทกึแลว้ จะปรากฎขอ้ความ 
--บันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ย-- ดงัรูปดา้นลา่ง และรอประมาณ 2 วนิาท ีระบบจะปรากฎขอ้มูลที5แกไ้ข
ลา่สดุในบรเิวณดา้นลา่งดงัรูป 
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ข ั&นตอนการ “ลบ” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มูลประเภทกฬีา” 
1.4.3. การลบ “ขอ้มูลประเภทกฬีา” มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หาขอ้มูล ประเภทกฬีา ที5ตอ้งการลบ “กฬีาจักรยานแขง่ความเร็วประเภทลูS่peed 
Races” โดยสามารถใสข่อ้มูลตามชอ่งตา่งๆใหไ้ดม้ากที5สดุ 

� เมื5อทําการคน้หา และพบขอ้มูลที5ตอ้งการแลว้นัFน สงัเกตุมุมขวา 
ในบรรทัดเดยีวกนั จะมคํีาวา่               ใหค้ลกิเขา้ไปที5คําวา่ “ลบขอ้มูล” 

 

 

 

 

 

 

� เมื5อคลกิที5คําวา่ “ลบขอ้มูล” แลว้นัFน จะปรากฎหนา้ตา่งดงัรูปภาพดา้นลา่ง หากตอ้งการลบขอ้มูล
นัFนใหก้ดที5คําวา่ “OK” หรอืหากไม่ลบ ใหก้ดคําวา่ “Cancel” 
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ข ั&นตอนการ “เพิAมรายการ” ขอ้มูลสําหรบั “ขอ้มูลประเภทกฬีา” 
1.4.4. การ “เพิ5มรายการ” ขอ้มูลประเภทกฬีา มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หา ประเภทกฬีา ที5ตอ้งการเพิ5มรายการ “กฬีาจักรยานแขง่ความเร็วประเภทลู”่ โดย
สามารถใสข่อ้มูล ดงัตวัอย่างในรูปภาพดา้นลา่ง โดยควรทําการเลอืก “สมาคม/หน่วยงาน, กลุม่
นักกฬีา, ชนดิกฬีา และ คน้หาดว้ยกลุม่คํา เพื5อใหผ้ลการคน้หานัFน ใกลเ้คยีงกบัความตอ้งการมาก
ที5สดุ 

� ทําการสํารวจขอ้มูลโดยการ “คน้หา” แลว้ ไม่พบขอ้มูลใดๆ แสดงวา่ในระบบยังไมม่ขีอ้มูล  

 

 

 

 

 

� กดปุ่ ม “เพิ5มรายการ” ในตําแหน่งมุมขวา ดงัภาพตวัอย่างดา้นลา่งนีF 
�  

 

 

 

 

� กดปุ่ ม “เพิ5ม” เมื5อระบบแสดงคําวา่ ---เพิ5มใหม—่ สามารถกรอกขอ้มูลที5ตอ้งการใหค้รบถว้น 
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� เมื5อกรอกขอ้มูลเสร็จแลว้ กดปุ่ม “บันทกึ” เมื5อระบบแสดงคําวา่  
---บันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ยแลว้--- ระบบจะทําการแสดงขอ้มูลลา่สดุที5เพิ5งทําการบันทกึไปในบรเิวณ
ดา้นลา่งของหนา้ตา่ง ดงัตวัอย่างดา้นลา่ง 
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2. ขออนุญาตดําเนนิการ (ดา้น Login: สมาคม) 
2.1. การขออนุญาตสง่นกักฬีาเขา้รว่มแขง่ขนั มขี ั&นตอนการใชง้านดงันี& 

2.1.1. คลกิที5หัวขอ้ “2.1)”ขอ้มูลบุคลากรดงัรูปที5แสดงดา้นลา่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข ั&นตอนการ “เพิAมคําขอใหม”่ สําหรบั “ขออนุญาตสง่นกักฬีาเขา้รว่มการแขง่ขนั” 
2.1.2. การ “เพิ5มคําขอใหม่” ขออนุญาตสง่นักกฬีาเขา้ร่วมการแขง่ขนั มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หา รายการที5จะทําการขออนุญาต ที5ตอ้งการเพิ5มรายการ “ชงิชนะเลศิกฬีาขี5มา้แห่ง
ประเทศไทย” สามารถคน้หาโดยการกรอก “คําสําคัญ Key word” ลงในชอ่งคน้หาดว้ยกลุม่คํา 

� ทําการสํารวจขอ้มูลโดยการ “คน้หา” แลว้ ไม่พบขอ้มูลใดๆ แสดงวา่ในระบบยังไมม่ขีอ้มูล  
� กดปุ่ม “เพิ5มคําขอใหม่” ในตําแหน่งมุมขวา ดงัภาพตวัอยา่งดา้นลา่งนีF 

 

 

 

 
 

 

� กดปุ่ม “เพิ5มคําขอใหม่” ในตําแหน่งมุมขวา จะปรากฎหนา้ตา่งดงัภาพตวัอย่างดา้นลา่งนีF 
� กรอกขอ้มูลใหค้รบถว้น 
� ทําการบันทกึเมื5อกรอกขอ้มูลเสร็จเรยีบรอ้ยแลว้ 
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� เมื5อทําการกดบันทกึขอ้มูลแลว้ ประมาณ 2 วนิาท ีจะมขีอ้มูลใหก้รอกเพิ5มเตมิ สามารถดตูวัอย่างได ้
ไดใ้นหนา้ถัดไป 
 

� เมื5อทําการกดบันทกึขอ้มูลแลว้ ประมาณ 2 วนิาท ีจะมภีาพหนา้ตา่งดา้นลา่งปรากฎมา กรอกขอ้มูล
ทุกอย่างใหค้รบถว้น 

 

 

 

 

 

� การเพิ5มรายชื5อนักกฬีา/เจา้หนา้ที5 คลกิที5 +เพิ5มรายชื5อนักกฬีา/เจา้หนา้ที5 
(บรเิวณกรอบสเีขยีวจากรูปดา้นบน จะเปิดหนา้เพจใหม ่(New page) ดังรูปดา้นลา่ง 

 

 

 

 

 

+เพิ5มรายชื5อนักกฬีา/
เจา้หนา้ที5 

+เพิ5มเอกสาร 
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� กรอกขอ้มูลใหค้รบถว้น และกด “บันทกึขอ้มูล” 
 

 

 

 

 

 

 

� การเพิ5มเอกสาร คลกิที5 +เพิ5มเอกสาร(บรเิวณกรอบสฟ้ีาจากรูปดา้นบน จะเปิดหนา้เพจใหม ่ 
(New page) ดังรูปดา้นลา่ง 

� เลอืกเอกสารที5ตอ้งการเพิ5ม โดยกดที5 Choose File 
�  กด “บันทกึเอกสาร” เมื5อเลอืกเอกสารครบแลว้ 
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� กลบัมาในหนา้ » 2.1) ขออนุญาตสง่นกักฬีาเขา้รว่มแขง่ขนักฬีาในนามของชาตหิรอืประเทศไทยอกีครัFง 
เพื5อทําการ “รเีฟรช” ในสว่นของ การเพิ5มรายชื5อนักกฬีา/เจา้หนา้ที5 และ ในสว่นของการ เพิ5มเอกสาร 

� ในชอ่งสถานะคําขอ ใหเ้ลอืกสถานะคําขอ 
� กดบันทกึขอ้มูล เป็นอนัเสร็จสิFน 

 

 

 

 

 

 

 

� ในขั FนตอนนีF สามารถคลกิที5ปุ่ม “ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ” ไดเ้ลย ซึ5งเป็นในสว่นของหัวขอ้ 
ที5 3 สนับสนุนและจัดสรรงบประมาณ ขอ้ 3.1) ขอรับการสนับสนุน ซึ5งจะอธบิายขั Fนตอนการใชง้าน
ในหวัขอ้ทีA 3 สนบัสนุนและจดัสรรงบประมาณในหนา้ที5 (47) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

**เมื5อจัดสง่เอกสารถงึสว่นกลางผูรั้บผดิชอบแลว้ สมาคมผูข้อ สามารถเขา้ไปเชค็สถานความเคลื5อนไหวไดท้ี5หัวขอ้ 2.1 ไดเ้ลย 
วา่มสีถานะอยา่งไร หากมขีอ้มลูเป็นจํานวนมาก สามารถใชว้ธิกีารคน้หาได ้ตัวอยา่งการเปลี5ยนสถานะ 

การจัดสง่เอกสาร เป็น รับเรื5อง/กําลงัพจิารณา 
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Login: สมาคม 
 

2.2. การขออนุญาตจดัใหม้กีารแขง่ขนักฬีาในนามประเทศไทย มขี ั&นตอนการใชง้านดงันี& 
2.2.1. คลกิ ทีAหวัขอ้ “2.2)”ขออนุญาตจดัใหม้กีารแขง่ขนักฬีาในนามประเทศไทยดงัรปู 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ข ั&นตอนการ “เพิAมคําขอใหม”่ สําหรบั “ขออนุญาตจดัใหม้กีารแขง่ขนักฬีาในนามประเทศไทย” 
2.2.2. การ “เพิ5มคําขอใหม่” ขออนุญาตจัดใหม้กีารแขง่ขนักฬีาในนามประเทศไทยมขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หา รายการที5จะทําการขออนุญาต ที5ตอ้งการเพิ5มรายการ เพื5อลดการซํFาซอ้นของขอ้มูล 
� ทําการสํารวจขอ้มูลโดยการ “คน้หา” แลว้ ไม่พบขอ้มูลใดๆ แสดงวา่ในระบบยังไมม่ขีอ้มูล 

สามารถเพิ5มขอ้มูลได ้ 
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� เมื5อคลกิ +เพิ5มคําขอใหม่แลว้ จะปรากฎหนา้จอดา้นลา่ง กรอกขอ้มูลใหค้รบถว้น  
� ทําการบันทกึขอ้มูล 
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Login: สมาคม 

2.3. การขออนุญาตรว่มในการจดัใหม้กีารแขง่ขนักฬีาในนามของชาตหิรอืประเทศไทย 
มขี ั&นตอนการใชง้านดงันี& 

2.3.1. คลกิ ที5หัวขอ้ “2.3)”ขออนุญาตร่วมในการจัดใหม้กีารแขง่ขนักฬีาในนามของชาตหิรอืประเทศไทย  
 
 

 

 

 

 

ข ั&นตอนการ “เพิAมคําขอใหม”่ สําหรบั “ขออนุญาตรว่มในการจดัใหม้กีารแขง่ขนักฬีาในนามของชาตหิรอื
ประเทศไทย” 

2.3.2. การ “เพิ5มรายการ” ขออนุญาตร่วมในการจัดใหม้กีารแขง่ขนักฬีาในนามของชาตหิรอืประเทศไทย มี
ขั FนตอนดงันีF 
� ทําการคน้หา รายการที5จะทําการขออนุญาต ที5ตอ้งการเพิ5มรายการ เพื5อลดการซํFาซอ้นของขอ้มูง 
� ทําการสํารวจขอ้มูลโดยการ “คน้หา” แลว้ ไม่พบขอ้มูลใดๆ แสดงวา่ในระบบยังไมม่ขีอ้มูล 

สามารถเพิ5มขอ้มูลได ้ 
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� เมื5อคลกิ +เพิ5มคําขอใหม่แลว้ จะปรากฎหนา้จอดา้นลา่ง กรอกขอ้มูลใหค้รบถว้น  
� ทําการบันทกึขอ้มูล 
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Login: สมาคม 

2.4. การขออนุญาตดําเนนิการ มขี ั&นตอนการใชง้านดงันี& 
2.4.1. คลกิ ทีAหวัขอ้ “2.4)”แสดงคําขอท ั&งหมดดงัรปู 

 

 

 

 

 

� หนา้ตา่งของหัวขอ้ “2.4)”แสดงคําขอทั Fงหมดดงัรูป 
� แสดงทุกคําขอเฉพาะของในแตล่ะสมาคมนัFนๆ 
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3. จดัการเงนิรางวลั 
3.1. กาํหนดเงนิรางวลั มขี ั&นตอนการใชง้านดงันี& 

3.1.1. คลกิที5หัวขอ้ “4.1)”กําหนดเงนิรางวลัดงัรูปที5แสดงดา้นลา่ง 

 

 

ข ั&นตอนการ “กาํหนดเงนิรางวลั”  
3.1.2. การ “เพิ5มคําขอใหม่” ขออนุญาตสง่นักกฬีาเขา้ร่วมการแขง่ขนั มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการคน้หา รายการที5จะกําหนดเงนิรางวลั 

 
� คลกิที5 กําหนดเงนิรางวลั ที5รายการที5ตอ้งการ  

ระบบจะเปิดหนา้จอกําหนดเงนิรางวลัของรายการดงักลา่วขึFนมา ดงันีF 
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� เลอืก เงื5อนไขเงนิรางวลั 

 
 

� ระบุ เงนิรางวลัพเิศษ (ถา้ม)ี 
� เมื5อบันทกึเสร็จแลว้ใหก้ด “บันทกึ” เมื5อระบบบันทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้  

จะปรากฎขอ้ความ ---บันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ย--- 
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3.2.  รายงานเงนิรางวลั มขี ั&นตอนการใชง้านดงันี& 
3.2.1. คลกิที5หัวขอ้ “4.3)”รายละเอยีดเงนิรางวลัดงัรูปที5แสดงดา้นลา่ง 

 

 

ข ั&นตอนการใชง้าน “รายละเอยีดเงนิรางวลั”  
3.2.2. การเรยีกด ู“รายละเอยีดเงนิรางวลั” มขีั FนตอนดงันีF 

� ทําการกรองขอ้มูลเพื5อแสดงรายงานที5ตอ้งการ 

 

� คลกิปุ่ม แสดงขอ้มูล หากมขีอ้มูลตามตวักรองที5ระบุ ระบบจะแสดงขอ้มูลที5ตารางดา้นลา่ง 
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4. ผลการแขง่ขนั 
4.1. รายงานผลการแขง่ขนั มขี ั&นตอนการใชง้านดงันี& 

4.1.1. คลกิที5หัวขอ้ “6.1)”รายงานผลการแขง่ขนัดงัรูปที5แสดงดา้นลา่ง 

 

 
ข ั&นตอนการ “ป้อนผลการแขง่ขนั”  

4.1.2. การ “ป้อนผลการแขง่ขนั” มขีั FนตอนดงันีF 
� ทําการคน้หาขอ้มูลรายการแขง่ขนัที5ตอ้งการ 
� เมื5อทําการคน้หา และพบขอ้มูลที5ตอ้งการแลว้นัFน สงัเกตุมุมขวา 

ในบรรทัดเดยีวกนั ใหค้ลกิที5 ป้อนผลการแขง่ขนั  

 

� ระบบจะเปิดหนา้จอ ป้อนผลการแขง่ขนั ของรายการดงักลา่วขึFนมา ดงันีF 
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� คลกิเลอืก ผลงาน 

 
� กรอกขอ้มูล สถติ ิ
� กรอกขอ้มูล จํานวนประเทศ 
� เมื5อบันทกึเสร็จแลว้ใหก้ด “บันทกึ” เมื5อระบบบันทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้  

จะปรากฎขอ้ความ ---บันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ย--- 

 


