แนวปฏิบัติการเสนอบันทึกข้อความ และหนังสือกองทุน

***********
1. กรณีทำบันทึกข้อความถึงหน่วยงานดังต่อไปนี้ให้ใช้รูปแบบบันทึก ที่เป็นโลโก้กองทุน พิมพ์ขาวดำได้
   (โลโก้ กกท.ยกเลิกไม่ใช้แล้ว)
1.1 บันทึกถึงฝ่าย/สำนัก ใน กกท. ส่วนกลาง

1.2 บันทึกถึงผู้บริหาร ใน กกท.ส่วนกลาง (ระดับเท่ากัน หรือ ระดับสูงกว่า)

1.3 บันทึกถึงผู้อำนวยการสำนักงาน กกท. จังหวัด .... / ภาค ....

1.4 บันทึกถึงผู้บริหารระดับกระทรวง เช่น รมต. ปลัด เป็นต้น

1.5 บันทึกถึงรองนายกรัฐมนตรี (ประธานกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาการกีฬาแห่งชาติ)
2. กรณีทำเป็นหนังสือให้ใช้ตรากองทุน และมีที่อยู่กองทุนด้านล่าง (พิมพ์สี) เช่น

2.1 หนังสือถึงผู้ว่าราชการจังหวัด


2.2 หนังสือถึงหน่วยงานราชการ /รัฐวิสาหกิจ

2.3 หนังสือถึงสมาคมกีฬาแห่งประเทศไทย

2.4 หนังสือถึงสมาคมกีฬาแห่งจังหวัด

2.5 อื่นๆ
3. ในอนาคต คาดว่าเดือนเมษายน 2562 จะได้ผู้จัดการกองทุน (บุคคลภายนอก)

3.1 ให้ใช้เลขบันทึกภายใน      ฝกล 5107.4/ ..... (อักษรย่อเปลี่ยนตามสังกัด)

3.2 ให้ใช้เลขหนังสือภายนอก   ฝกล 5107.4/ ..... (อักษรย่อเปลี่ยนตามสังกัด)

3.3 การตรวจร่างหนังสือ ไม่ต้องผ่านสำนักผู้ว่าการ


3.4 ให้พิมพ์ตรายาง ตามรูป
ตรายางหมึกในตัวสีน้ำเงิน


หมายเหตุ : ข้อมูลดังกล่าว อาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม
*****************************
























กองทุนพัฒนาการกีฬาแห่งชาติ


เลขรับที่…………….………………..….


วันที่.............................................


เวลา............................................








